
SPW Status Flow

REQUESTED

WHO:  Bid Management 
WHAT:   Enters required data into AiM 

Generates contract & saves as related doc  along with certified bid tab and other 
required docs received from PM

PM Review

WHO:  Project Support
WHAT:   Starts contract routing for approval in AiM.  Based on which group (OUA or Design Services) managed the design, selects appropriate status

AD DES REVIEW

DIR DESIGN REVIEW

EXEC DIR REVIEW

DIR CONSTR REVIEW

WHO:  Design PM, Construction PM
WHAT:   Reviews SPW in AiM, and responds to workflow.  

Note: BOTH design and construction PM’s must approve before task 
moves forward.

PREP REQUISITION REQUISITION AWAIT PO

PREPARE NTP

WHO: Project Support
WHAT: 
‐ Create requisition in banner
‐Add Req # and date to AiM 
Contract
‐ Deliver hard copies to Fin Services

WHO: Financial Services
WHAT:   Review 
Requisition in Banner and 
respond to workflow

WHO: Project Accountant
WHAT:   Wait for PO to be 
issued. Once received, 
enter PO # on contract in 
AiM.

Email Notification to:
UPL, AD Design, Contract 
Specialist, Fin Services

OUA or DES?

Design Services

PM Review‐OUA

OUA

AD OUA REVIEW

AD CONSTR REVIEW
CONTRACTOR 

REVIEW

WHO:  Project Support
WHAT:   Emails contract and 

other required docs 
for signatures.

WHO:  Project Support
WHAT:   Creates routing sheet, prints copies and delivers to Exec Dir for signature.  Holds 
workflow until contract returned from Exec Direction.

WHO:  Project Support
WHAT:   Contacts PM to 
confirm NPT dates and creates 
NTP

NTP Signatures

NTP is reviewed (in AiM) by: 
Construction PM
AD Construction
DIR Construction
Project Support then prints and 
delivers NTP to Exec Dir for 
signature

AWARDED


