
PSPO Status Flow

REQUESTED

WHO:  UPL
WHAT:   Enters required data into AiM 

Generates contract & saves as related doc
 Attaches Contract Memo as related doc

PRJ SUPPORT 
REVIEW

WHO:  Project Support
WHAT:   Reviews PSPO in AiM.  

Checks for required attachments

AD REVIEW

DIR REVIEW EXEC DIR REVIEWOUA or DES?

UNIV ARCH REVIEW

DES

OUA

AVP REVIEW

WHO:  AD DESIGN
WHAT:   Reviews PSPO in AiM & manually changes status of contract.

WHO:  Project Support, AVP, 
WHAT:   Step 1:  Project Support Creates Routing Sheet & Delivers to AVP

Step 2:  AVP review/approval of hard copies.  Once returned, project support responds to 
workflow

PREP REQUISITION REQUISITION AWAIT PO AWARDED

WHO: Project Support
WHAT: 
‐ Create requisition in banner
‐Add Req # and date to AiM 
Contract
‐ Deliver hard copies to Fin Services

WHO: Financial Services
WHAT:   Review 
Requisition in Banner and 
respond to workflow

WHO: Financial Services
WHAT:   Wait for PO to be 
issued. Once received, 
enter PO # on contract in 
AiM.

Email Notification to:
UPL, AD Design, Contract 
Specialist, Fin Services

IS Contract > 
10K?

YES

NO


